产权交易操作手册
（普通交易）
[bookmark: _GoBack]
1、 [bookmark: _Toc125015986]操作流程图
[image: 617048c843d884fcfd28cca05f88783e]

2、 [bookmark: _Toc536775810][bookmark: _Toc536776492][bookmark: _Toc125015987][bookmark: _Toc536776716]账号注册
[bookmark: _Toc15197][bookmark: _Toc125015988]1.1进入莆田市公共资源交易中心官网
登入莆田市公共资源交易中心官网：https://ggzyjy.xzfwzx.putian.gov.cn/
[image: 53dfcb5a0d2a989ef3c560f45c7c1a37]
选择竞买人登录：

[image: e18306ee0a69c85f62b5249978cfddd2]





[bookmark: _Toc536776720][bookmark: _Toc536775814][bookmark: _Toc125015989][bookmark: _Toc536776496]2.2注册
  进入竞买人免费注册：
[image: 55ab0ba1872f819c4a668439a3772f42]


[bookmark: _Toc536775815][bookmark: _Toc125015990][bookmark: _Toc536776497][bookmark: _Toc536776721]2.3阅读注册协议
阅读【确认注册协议】，如果确认没有问题点击【同意】按钮。

[image: 0204f53486df3039fb2c1beb32de9df1]
[bookmark: _Toc536776722][bookmark: _Toc536776498][bookmark: _Toc536775816][bookmark: _Toc125015991]2.4注册信息填写
选择要注册的用户类型为‘自然人’，输入身份证号码，设置登录名及密码后通过预留的手机号获取短信验证码，输入验证码并点击‘立即注册’后完成注册。
[image: 2761b9b611103966d569c526bb068891]



注意：
01.单位名称只能通过统一社会信用代码从工商信息登记处获取且不可更改；
02.新密码应长度不低于为8位，且由大写字母、小写字母、数字、特殊字符中四种组成的混合字符串组成；
03.预留的自然人手机号关系到验证码的查收及之后的密码找回，请认真填写；

[bookmark: _Toc125015992]2.5注册成功
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc536775818][bookmark: _Toc536776500][bookmark: _Toc125015993][bookmark: _Toc536776724]单位信息库管理
[bookmark: _Toc536776501][bookmark: _Toc536775819][bookmark: _Toc536776725][bookmark: _Toc125015994]3.1登入竞买人账号
[bookmark: _Toc536776726][bookmark: _Toc536775820][bookmark: _Toc536776502][bookmark: _Toc536775821]初次进入系统，需要完善基础信息库，如图所示，点击【确定】；

[image: 2c190402a922c3a9c12745b73bac50ac]

[bookmark: _Toc125015996]3.2基本信息填写
基本信息填写清楚，标红为必填项；
个人注册用户：注意姓名和开户行、开户账号要为同一竞买人
单位注册用户：企业名称和开户行、开户账号要为同一竞买人
如使用第三方的银行账户缴纳保证金，将会影响竞价。

[image: 4f9828de79278340456cb0c6c9d9944b]
[bookmark: _Toc536775827][bookmark: _Toc536776728][bookmark: _Toc536776504][bookmark: _Toc125015997]3.3扫描件管理
点击电子件管理；
[image: 10c541cbc8495e451a5a1aff6cf9f960]
[bookmark: _Toc125015998][bookmark: _Toc536776730][bookmark: _Toc536776506][bookmark: _Toc536775829]
3.4上传扫描件
[bookmark: _Toc536775830][bookmark: _Toc536776507][bookmark: _Toc536776731]点击‘上传’，选择上传对应的电子件；
[image: 8b31f3e6151ce33774bf1f89a18581fa]

[bookmark: _Toc536776737][bookmark: _Toc536776513][bookmark: _Toc536775836][bookmark: _Toc125015999]3.5信息确认
确认基本信息无误后，点击修改保存；

[image: b9b478eaa1964613f8cf0f14131dd004]

[bookmark: _Toc125016000]3.6提交审核
点击提交信息，竞买人基本信息是直接验证通过，请如实填写信息，避免影响竞价。


[image: d99bb70d47a532eb21888a1bd9a9d293]







[bookmark: _Toc125016001]3.7验证通过
诚信库基本信息验证通过后会在右上角显示‘验证通过’；

[image: a38f0f57224e9b09222a2c11d5e86c9a]
4、 [bookmark: _Toc536776738][bookmark: _Toc536775837][bookmark: _Toc536776514][bookmark: _Toc125016002]标的报名
[bookmark: _Toc536775838][bookmark: _Toc536776515][bookmark: _Toc536776739][bookmark: _Toc125016003]4.1我要报名
点击【招标公告】，选择要报名的标的，点击‘我要报名’；

[image: 0d8b48f4f25088af5d28a25b9ec8a9ff]

[bookmark: _Toc125016005]4.2申请人信息填写
确认申请人联系地址、联系人、身份证号码是否无误，点击【下一步】；

[image: 87a4bc962928d204e8ace37744a313c4]

     如果是资格审查项目，需要上传报名所需文件，确认申请人名称、身份证号码、电话、地址、上传材料是否无误，点击【下一步】

[image: 862c94229eb8d635aac9ef15e1f45d42]
[bookmark: _Toc125016006]4.3填写竞买承诺书
点击确定，进入填写竞买承诺书；

[image: de2974e0442f3c4454d23ec4e3aab13a]
认真阅读竞买承诺书，点击【下一步】；

[image: ]
确认提交，确定报名后本标的申请信息将不能再修改，请认真核实；
[image: ]
[bookmark: _Toc125016007]4.4资格确认
     注：需要线上资格审查的项目才有资格确认流程。
按要求提交资格审核相关材料后，若进度显示为“尚未确认状态”，须由业主（代理）进行报名资格确认后再进行后续流程。

[image: f2938205371b062c34d8c4e8c8e2b486]
     当资格审核未通过时，从【我的项目】-【查看报名】进入可查看审核状态

[image: 7cff9373b6a9428a23f7840ac17d3574]

     也可以从首页右上角待办消息查看资格审核情况，点击消息直接进入资格确认页面。
[image: ]
[image: ]
      







点击查看审核不通过原因
[image: ]
     若要重新递交材料，点击【第一步】按钮，按流程重新操作。
[image: ]
     当资格审核通过时，从【我的项目】-【查看报名】进入可查看审核状态，点击【下一步】
[image: 9352fdfc37b63db62afb3e02c68b20da]
     也可以从首页右上角待办消息查看最新资格审核情况，点击消息直接进入资格确认页面。
[image: ]
[image: 9352fdfc37b63db62afb3e02c68b20da]
[bookmark: _Toc125016008]4.5保证金缴纳
根据系统生成的子账号，缴纳足额的保证金；

[image: e033eeaa9396f7173256877404ea548d]

[bookmark: _Toc125016009]4.6保证金查询
保证金缴纳后可以点击‘到账查询’查询保证金到账情况；保证金查询到账后，即可报名成功。


[image: 8403b5ba6bdf6ac8ed45345ec42dd46e]
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